
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
 

 

 

 
 
 
 
 
เอกสารที่ต้องใช ้
1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    จ ำนวน  2  ชุด 
2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน   จ ำนวน  2  ชุด 
3. แผนผังบริเวณสถำนที่ก่อสร้ำงอำคำร  จ ำนวน  2  ชุด 
4. แบบแปลนก่อสร้ำงอำคำร   จ ำนวน  2  ชุด  
          (กรณีพ้ืนที่ใช้สอยไม่เกิน 150 ตำรำงเมตร ไม่ต้องยื่นแบบแปลน) 
5. ส ำเนำโฉนดที่ดิน    จ ำนวน  2  ชุด 
 
 
หมายเหตุ 
- กรณีสร้ำงในที่ดินของผู้ยื่นต้องมีหนังสือแสดงควำมยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรในโฉนดที่ดิน 
- กรณีผนังอำคำรอยู่ใกล้ที่ดินผู้อื่นน้อยกว่ำ 50 เซนติเมตร ต้องมีหนังสือแสดงควำมยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขต
ที่ดินผู้อื่นหรือใช้ผนังร่วมกัน 
- กรณี “ตัวแทน” เจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต ต้องแนบหนังสือมอบอ ำนำจ 
- กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญำต ต้องมีส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนวัตถุประสงค์ และผู้มีอ ำนำจลงชื่อแทน 
นิติบุคคลผู้ขออนุญำตที่ดินออกให้ไม่เกิน 6 เดือน  
- กรณีเป็นอำคำรคอนกรีตเสริมเหล็ก 2 ชั้น และ 2 ชั้นขึน้ไป ต้องมีรำยกำรค ำนวณควำมมั่นคงแข็งแรง และส ำเนำ 
ใบ กว. และ กส. ของผู้ออกแบบและค ำนวณอำคำร 
 
 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

ประชาชนยื่นค าขอ เจ้าหน้าที่ตรวจ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง 1 วัน 

หัวหน้าช่างพิจารณาแบบแปลน ปลัดเทศบาลพิจารณาค าขอ 2 วัน ช าระค่าธรรมเสนอใบอนุญาต 

หัวหน้าช่างลงนามก ากับในใบอนุญาต 1 วัน ปลัดเทศบาลลงนามก ากับในใบอนุญาต 1 วัน 

นายก/รองนายกลงนามในใบอนุญาต 1 วัน แจ้งผลการพิจารณา 

ยื่นแบบค าขออนุญาต ได้ที่ กองช่าง เทศบาลต าบลนาวัง 


